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Elemente der Projekt – Vorphase 
 
 

 die Projektidee entsteht 
Initiativen setzen, das Projektthema durchzusetzen 

 
 

 Erstkontakt Auftraggeber möglicher Projektleiter 
 

 Ideen- und Sammelphase 
Erstkontakte zu möglichen Projekt – Kernteammitgliedern 

Kontakte und Sondierungen im Projektumfeld 
 

 Projektideenbeschreibung 
Bedarfsanalyse, Problemanalyse, 

 Machbarkeitsstudie 
 

 Projektwürdigkeitsprüfung 
 

 Risikoanalysen/ Umfeldanalyse 
 

 Auftrags- bzw. Zielpräzisierung 
Zielklärung (K.U.S.) 

 
 Projektauftrag formulieren 

(12 Punkte des Projektauftrages) 
 

 Projektstart 
Auftragsbestätigung durch den  

Auftraggeber 
= Kick off Meeting 

 
Projektteam - Startklausur 

Erarbeitung aller notwendigen Aspekte: 
Zielidentifikation, Teamfindung  

Projektplanung und -feinplanung, 
Projektorganisation,  

Rollenklarheit: Klärung Kernteam 
 vs. erweitertes Projektteam, 

Arbeits-/Spielregeln der Projektgruppe, 
Info-Strukturen, Infrastruktur, 

 
 

 Projektverfolgung 


